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OFICINA DE COMUNICACIONES

Estrategia
comunicacional de los
proyectos detonantes
del Plan de Desarrollo
Antioquia Piensa en
Grande.

Diseños gráficos, artículos periodísticos. Comunicación audiovisual

Manejo de equipos
audiovisuales y de
comunicación
Adobe illustrator
Adobe page maker
Adobe photoshop
Producción y
coproducción de
medios audiovisuales.
Plan de
comunicaciones de la
entidad

Jorge Alberto
Velasquez Betancur 1

Estrategia
comunicacional de los
proyectos detonantes
del Plan de Desarrollo
Antioquia Piensa en
Grande.

Diseños gráficos y artículos
periodísticos. Comunicador social - periodista

Lenguaje radial y
redacción de textos
Adobe illustrator
Adobe photoshop
Ortografía y redacción
Plan de
comunicaciones de la
entidad

Jorge Alberto
Velasquez Betancur 1

SECRETARIA GENERAL
Formación y
empoderamiento de las
entidades sin ánimo de
lucro

Número de entidades sin ánimo de lucro
Capacitadas y Asesoradas. Derecho Derecho constitucional

Derecho administrativo
Nora Maria Castaneda
Oquendo 1

Fortalecimiento y
adopción de medidas
encaminadas  a mejorar
el acceso y la calidad
de la información
pública

Planes de mejoramiento en el flujo del
proceso y mejoramiento. Bibliotecología y Archivística

Tablas de retención
documental
Microsoft office excel
Microsoft office word
Administración de
archivos
Ley general de archivos

Ivan Dario Ruiz Ruiz 1

Fortalecimiento y
adopción de medidas
encaminadas  a mejorar

Planes de mejoramiento en el flujo del
proceso y mejoramiento. Tecnología en archivística

Tablas de retención
documental
Microsoft office excel

Ivan Dario Ruiz Ruiz 1



el acceso y la calidad
de la información
pública

Microsoft office word
Administración de
archivos
Ley general de archivos

Contratación
Administrativa

Informe de nuevas normas expedidas en
materia de contratación administrativa,
teniendo en cuenta para ello normas de
otros sectores que impacten la
contratación.
Informe de directrices, circulares y
manuales expedidos por Colombia
Compra Eficiente, por el ser órgano
rector en materia contractual.
Fichas temáticas sobre cada sentencia
relevante en materia de contratación
administrativa. Cada ficha contendrá los
datos identificadores de la sentencia, el
resumen de los hechos, el resumen de
las posiciones de los diferentes sujetos
procesales y la ratio decidendi.
Informe de circulares y directrices
impartidas por el Secretaría General.
Revisión de los expedientes de
contratos para ser recomendados por el
COS.
Revisión de los contratos que se
informarán en el Consejo de Gobierno.

Derecho Derecho administrativo Eliana Patricia Gallego
Ospina 1

Uso adecuado de la
información de la
contratación y
establecimiento de
indicadores

Estructura de las bases de datos de
toda la información referente a bienes y
servicios de características técnicas y
uniformes.
Construcción, generación y análisis de
indicadores cuantitativos de la
contratación.
Informes y análisis de indicadores de
cumplimiento y oportunidad del Plan de
Adquisiciones, Plan de Desarrollo y el
Sistema de Gestión de la Calidad, del
Proceso Logístico.

Administración de Sistemas de
Información
Ingeniería de Sistemas de
Información
Estadística e Informática
Estadística
Ingeniería matemática

Estadística
Herramientas
ofimáticas
Microsoft office excel
Microsoft office access
Administración de
bases de datos
Análisis de datos

Luis Alberto Arcila
Araque 1

Organización
Estratégica de la
Subsecretaria Logística.

Identificar las líneas de comunicación
para lograr una adecuada interrelación
al interior de la Subsecretaría. 2.
Identificar los diferentes  procedimientos
que se desarrollan dentro de la
Subsecretaria con el fin de establecer
responsabilidades.

Administración de Empresas
Ingeniería Industrial

Herramientas
ofimáticas
Microsoft office excel
Microsoft office word

Luis Alberto Arcila
Araque 1

Visibilización de los
proyectos estratégicos
de la Subsecretaría
Logística.

Plan de comunicaciones de proyectos
estratégicos de la Subsecretaría
Logística.
Estrategia de comunicaciones.
Informes.

Comunicación Social -
Periodismo

Manejo de equipos
audiovisuales y de
comunicación
Comunicación
organizacional

Luis Alberto Arcila
Araque 1

Actualización, Se debe generar un paquete de planos Arquitectura Dibujo de ingeniería y Babinton Dario Florez 1



levantamiento y dibujo
de planos
arquitectónicos
(plantas, secciones,
fachadas)

digitales, actualizados y completos
según la necesidad del departamento,
ya sea por especificidad o por urgencia
y entregar información totalizada de
número de puestos de trabajo.

arquitectónico
Herramientas
ofimáticas
Autocad

Moreno

Formación y
empoderamiento de las
entidades sin ánimo de
lucro

Número de entidades sin ánimo de lucro
Capacitadas y Asesoradas. Contaduría Pública

Dibujo de ingeniería y
arquitectónico
Herramientas
ofimáticas
Autocad
Contabilidad general

Efrain De Jesus
Carmona Estrada 1

SECRETARÍA DE HACIENDA

Gestión Administrativa
y Contractual

Proyección de minutas Contractuales y
procesos de Selección, apoyo al Rol
Logístico.

Derecho Derecho administrativo Melissa Urrego Mejia 1

Identificación y
Administración de
Bienes Inmuebles

El Practicante debe apoyar a los
diferentes abogados de la Direccion de
Bienes en tramites tales como: Estudios
de titulos, organización de expedientes,
elaboracion de minutas de contratos de
arrendamiento y comodato, estudios
previos para contratos de arrendamiento
y comodatos.

Derecho
Derecho constitucional
Derecho administrativo
derecho privado

Ana Patricia Patiño
Atehortua 1

Apoyo al Sistema
Integral de Gestión de
la Secretaria, Proceso
de Gestión Financiera

Mantener Actualizado el Proceso de
Gestión Financiera y cumplir con los
planes de mejoramiento resultantes de
las Auditorias

NBC Otras Ingenierías
Contaduría Pública
Administración
Ingeniería de Procesos

Finanzas públicas
Software propios de la
dependencia
Normas técnicas de
calidad y control interno

Ever de Jesús López
Aguirre 1

Apoyo a la Gestión
Financiera – Servicios
Financieros

Mantener Actualizada la información de
los productos financieros y en Convenio
de Encargo Fiduciario que permita la
toma de decisiones.

NBC Economía
NBC Administración
NBC Contaduría Pública
NBC Ingeniería Industrial y
Afines

Finanzas
Finanzas públicas
Normas técnicas de
calidad y control interno

Ever de Jesús López
Aguirre 1

Apoyar a la Dirección
de Tesorería en la
Gestión de Tesorería.

Cuentas bancarias con receptores de
pago matriculadas.
Oficios a las entidades financieras y
proveedores.
Boletín de Bancos.
Atención de usuarios internos y externos
relacionados con las cuentas por pagar.

Economía y Negocios
Internacionales
Profesional en Finanzas y
Relaciones Internacionales
Contaduría
Ingeniería Económica

Finanzas públicas Ever de Jesús López
Aguirre 1

Apoyo al Proceso
Administrativo de Cobro
Coactivo de las
Diferentes Obligaciones
a favor del
Departamento.

Proyección de las actuaciones
administrativas tales como respuesta a
peticiones, respuesta a solicitudes de
prescripción, resoluciones de cierre de
proceso, notificaciones, medidas
cautelares, recursos, entre otros.
Realizar la gestión documental que se
genera dentro de los procesos de cobro.
Organizar en debida forma los
expedientes del proceso. Atención al
público

NBC Derecho y Afines
Derecho constitucional
Derecho administrativo
Normatividad tributaria

Jhonattan Rafael
García Naranjo 2



Apoyo en la
administración de las
rentas del
Departamento de
Antioquia

Realizar un acompañamiento
permanente a la Dirección de Rentas
relacionado con la campaña de
comunicación para el  recaudo de los
impuestos.

Comunicaciones
Herramientas
ofimáticas
Servicio al cliente

Gustavo Andres
Monsalve Londoño 1

Apoyo en la
administración de las
rentas del
Departamento de
Antioquia

Proyecto de respuestas a derechos de
petición del Impuesto sobre Vehículos
Automotores.

Derecho

Derecho constitucional
Normatividad vigente
sobre el ajuste fiscal de
las entidades
territoriales
Derecho administrativo

Gustavo Andres
Monsalve Londoño 1

FÁBRICA DE LICORES Y ALCOHOLES DE ANTIOQUIA

Mejoramiento del
material de empaque

Formatos Impresos de los proyectos
realizados
Formatos digitales y editables de los
proyectos realizados
Informe y documentación digital del
trabajo realizado y los logros obtenidos

Ingeniería de Diseño de
Producto

Adobe illustrator
Adobe photoshop
materiales e insumos
necesarios para la
ejecución de los
mantenimientos y
montajes

Giovanny Andres Lopez
Jaramillo 1

Optimización de las
operaciones de los
Almacenes  de Materia
prima y producto
terminado

Informe con el diseño detallado de
propuesta definitiva
Informe con cálculos y análisis
Planos con las propuestas de
distribución
Análisis de costos del proyecto
Actualizaciones de procesos

Ingeniero de Producción
Ingeniería Industrial
Ingeniería de Producción
Ingeniería en Producción
Industrial

Gestión de procesos
Control de inventarios
Logística
Manejo de procesos
logísticos
Manejo del software de
inventarios
Análisis de costos
Reglamentación sobre
actualización de
inventarios
Inventarios

Giovanny Andres Lopez
Jaramillo 1

Adecuación informativa
Intranet

•	Una página interactiva, organizada y
rediseñada, donde los empleados
encuentren en ella la información
precisa, constante y necesaria para su
desarrollo.
•	Igualmente muchos empleados no
tienen la posibilidad de la interactividad,
construir estrategias comunicaciones,
donde se informe también el personal de
planta con los datos consignados en la
intranet, de una forma más digerible y
amena.
•	Generación de contenidos,
audiovsuales para la página y la
Fábrica.

Comunicación Audiovisual y
Multimedios
Diseño Gráfico Multimedia
Comunicación Social
Comunicación Social
Institucional
Comunicación
Comunicación audiovisual
Comunicación Audiovisual y
Multimedial
Comunicacion Social

Microsoft office excel
Microsoft office word
Correo electrónico

Diana Alexandra Perez
Bustamante 1

Generación de
contenidos
Audiovisuales

•	Contenido periodístico con narración
audiovisual para la retroalimentación de
páginas internas y externas

Diseño de Comunicación
Gráfica
Comunicación Social
Comunicación Social
Institucional

Adobe illustrator
Adobe page maker
Adobe photoshop

Diana Alexandra Perez
Bustamante 1



Comunicación Publicitaria
Comunicación y Relaciones
Corporativas
Comunicación
Comunicación audiovisual
Comunicación Audiovisual y
Multimedial
Comunicación grafica
publicitaria
Comunicaciones

Asistencia técnica para
el mantenimiento y
mejoramiento del
Sistema de Gestión de
la Calidad bajo la
Normativa de
Acreditación para
Laboratorios de ensayo
N TC-ISO/IEC 17025.

Procedimientos/documentos requeridos
por la ISO/IEC 17025
-Informe de oportunidades de mejora,
acciones preventivas y correctivas
generadas a partir de las reuniones del
equipo de Gestión de Laboratorio y de
las auditorías
-Gestión para garantizar la actualización
de los indicadores del Sistema, de
manera mensual.
-Reportes y registros propios del
Laboratorio FLA
-Bases de datos del laboratorio
actualizadas mensualmente.
-Reportes de validaciones de técnicas
analíticas

Química Farmaceutica
Química de Alimentos
Ingeniería de Alimentos
Química
Química Farmacéutica

Auditoría
Metrología
Normatividad de la Red
Nacional de
Laboratorios

Andres Felipe Restrepo
Alvarez 1

Acompañamiento a la
gestión jurídica de la
contratación estatal y
comercial de la FLA.

Proyectar documentos relativos a
algunos procesos de contratación que
coadyuven su proceso de aprendizaje.
- Proyecto escrito comparativo entre las
posibilidades de comprar de materias
primas en el exterior bajo normas de
derecho público y privado.

Derecho
Derecho

Derecho constitucional
Derecho administrativo
Derecho laboral
derecho público

Diego Andres
Velasquez Alvarez 2

Implementacion del
Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el
trabajo

Protocolos, estandares, informacion
para investigacion de incidentes y
accidentes, informacion plan de
emergencia, informe de inspeccion.

Ingeniería en Higiene y
Seguridad Ocupacional

Matríz de riesgos
Normatividad vigente
en salud ocupacional y
riesgos profesionales
Panorama de riesgos

Lixyibel Muñoz Montes 2

Gestion de clientes
actuales, apoyo a la
apertura de nuevos
mercdos y al plan de
mercadeo internacional

Informe de posibles nuevos clientes,
informe de implementacion del plan de
mercadeo internacional

Administración de Negocios
Administración de Empresas
Enfasis en Negocios
Internacionales
Administración de Negocios
Internacionales
Administración de empresas y
negocios internacionales
Administración y negocios
internacionales
Negocios internacionales
bilingüe
Mercadeo con énfasis en
Negocios Internacionales

Comercio internacional
Excel avanzado

Stephanie Suarez
Zuluaga 1



Mercadeo y Negocios
Internacionales
Negocios Internacionales
Negocios Internacionales

Apoyo a la gestion de
ventas nacionales FLA

Soporte de cada uno de los planes
comerciales realizados con el
seguimiento y control de los mismos.

Administración de Empresas
Administración de Negocios
Administración

Excel avanzado
Microsoft office power
point
Microsoft office excel
Microsoft office word
Ortografía y redacción

Eduardo Andres Osorio
Mesa 1

Implementacion del
sistema de informacion
del canal a nivel pais

Sistema de informacion del canal, por
canal y por categoria a nivel pais.

Administración de Empresas
Administración de Negocios
Administración de Empresas
Comerciales
Administración Comercial y de
Mercadeo

Distribución de
Productos
Canales de distribución
Ventas

Monica Vasquez Cano 1

Apoyo a la
implementacion del
plan de mercadeo y
campañas

informes de seguimiento a contratos,
actas, implementacion del plan.

Administración de Empresas
Mercadeo Microsoft office excel Angela Maria Franco

Gomez 1

Nuevo modelo de costo
estandar para
implementacion en SAP

Modelo de costos estandar actualizado.
Relacion de necesidades para su
implementacion en nueva version SAP.

Economía y Administración
Tecnología en Costos y
Auditoría
Tecnología en Análisis de
Costos y Presupuestos
Administración financiera

Microsoft office power
point
Microsoft office excel
Microsoft office word
Análisis de costos

Luis Alberto Higuita
Sierra 1

Modernizacion de
Infraestructura

Informes y planos de mejoras y
modernizaciones de las instalaciones de
la Fabrica de Licores y alcholes de
Antioquia

Arquitectura

Microsoft office power
point
Microsoft office excel
Microsoft office word
Autocad

Juan Alberto Villegas
Gonzalez 1

Saneamiento físico y
contable de los activos
fijos de la Fábrica de
Licores y Alcoholes de
Antioquia

Informes de saneamiento de las cuentas
anteriormente descritas donde se
especifique las actividades realizadas,
los logros alcanzados y las respectivas
recomendaciones

Contaduría Pública

Microsoft office power
point
Microsoft office excel
Microsoft office word

Jessica Andrea
Agudelo Gonzalez 1

Modernización de
infraestructura

Informes de construcción y APU de las
instalaciones de la Fábrica de Licores y
Alcoholes de Antioquia

Ingeniería Civil

Microsoft office power
point
Microsoft office excel
Microsoft office word
Autocad

Juan Alberto Villegas
Gonzalez 1

Mantenimiento y
mejoramiento de los
Sistemas de Gestión de
Calidad, Ambiental y
Control y Seguridad
BASC

Documentación de los sistemas de
gestión actualizada en el software
Isolución, manuales matrices de
calificación, caracterizaciones, formatos.
Información recopilada para la
elaboración del informe de revisión por
la dirección del sistema de gestión de la
calidad Informe periódico de
seguimiento de indicadores, acciones
correctivas, preventivas y de mejora de

Ingeniería Agroambiental
Ingeniería Industrial
Ingeniería de Producción
Administración de Sistemas de
Gestión Ambiental
Administración y Gestión
Ambiental
Ingeniería de Productividad y
Calidad
Gestión y Auditoría de la calidad

Auditoría de calidad
Gestión de calidad
Sistema de gestión de
la calidad

Roman Eliecer de
Jesús Gomez Vasquez 1



los sistemas de gestión información para
la socialización de los elementos de los
sistemas de gestión de la calidad y
ambiental de la FLA Plan de control
operacional ambiental actualizado de
manera mensual lista de chequeo
ambiental verificada semanalmente
Materialización de los riesgos de los
procesos actualizado de manera
mensual.

en ISO 9000 y Gestión y
Auditoría Ambiental en ISO
14000

Planificación e
implementación de un
protocolo de
mantenimiento y
chequeo diario de todos
los elementos
susceptibles a
mantenimiento en el
área productiva.

protocolo de mantenimiento y chequeo
diario de todos los elementos
susceptibles a mantenimiento en el área
productiva.

Ingeniería Industrial
Ingeniería Mecánica

Microsoft office power
point
Microsoft office excel
Microsoft office word

Juan Francisco
Acevedo Medina 1

Codificar y aplicar el
manejo de los
inventarios de las
partes de las máquinas
que conforman cada
una de las líneas de
envasado.

protocolo de mantenimiento y chequeo
diario de todos los elementos
susceptibles a mantenimiento en el área
productiva.

Ingeniería Industrial
Ingeniería Mecánica

Microsoft office power
point
Microsoft office excel
Microsoft office word

Juan Francisco
Acevedo Medina 1

Diseñar manual de
operación de las líneas
productivas en el área
de envasado enfocado
a las funciones del
recurso humano del
área de envasado.

Manuales de operación de cada una las
líneas de producción en el área de
envasado.

Ingeniería Industrial
Ingeniería Mecánica

Microsoft office power
point
Microsoft office excel
Microsoft office word

Juan Francisco
Acevedo Medina 1

Apoyar en el
cumplimiento de los
requisitos para las
Buenas Prácticas de
Manufactura -BPM- de
acuerdo al Decreto
1686 de 2012, en la
Fábrica de Licores y
Alcoholes de Antioquia.

Procedimientos y documentos
actualizados de Buenas Prácticas de
Manufactura BPM.
Informes de la verificación de los
manipuladores de la planta de
envasado.
Informes de limpieza y desinfección de
las líneas de envasado.
Seguimiento a los hallazgos generados
en las auditorías realizadas a las
Buenas Prácticas de Manufactura
(BPM).

Microbiología Industrial
Microbiología industrial y
ambiental

Gestión de calidad
Buenas prácticas de
manufactura

Angela Maria Zapata
Osorno 1

Sistema de Gestión
Sensorial para la
Fábrica de Licores y
Alcoholes de Antioquia.

Documentos resultantes de la
realización de ensayos y proyectos
llevados a cabo por el área, información
en formatos correspondientes a ensayos
sensoriales realizados, bases de datos
actualizadas de sustancias de referencia
y análisis realizados, documentación

Nutrición y Dietética
Ingeniería de Alimentos

Análisis de laboratorio
Legislación sanitaria de
alimentos
Procedimiento y
protocolo de muestras
de laboratorio

Hugo De Jesus Alvarez
Builes 1



derivada de la actualización de la
normativa sensorial correspondiente,
informe de propuestas de mejoras al
sistema, en caso de que apliquen

Asistencia
administrativa para los
programas de bienestar
y capacitacion de la
FLA.

Registro e informes de actividaes,
propuestas de mejora, medicion e
impacto.

Profesional en Psicología
Psicología
Psicología
Psicología Empresarial
Psicología Organizacional

Elaboración de planes
de trabajo
Planes de capacitación
y bienestar laboral
Cultura organizacional
Gestión del
Conocimiento

Lucia Jimena Roldan
Piedrahita 2

Modelo de
proyecciones
financieras

Modelo de proyecciones Financieras

Ingeniería Financiera y de
Negocios
Ingeniería Administrativa
Ingeniería Financiera
Ingeniería Administrativa y de
Finanzas
ADMINISTRADOR
FINANCIERO

Excel avanzado
Finanzas
Finanzas públicas

Jorge Horacio Cardona
Jaramillo 1

Asistencia tecnica  y de
mejoramiento del
sistema de gestion
metrologico para el
proceso de fabricacion
de licores.

Procedimientos actualizados, formatos y
documentos actualizados segun la
norma de gestion de calidad.
Listado completo de documentos
propios del area de metrologia.
Gestion para garantizar el plan de
trabajo del area de metrologia

Ingeniería de control
Tecnología en Calidad
BioIngeniería
INGENIERIA ELECTRICA

Sistema de gestión de
la calidad
Metrología
Normatividad de la Red
Nacional de
Laboratorios

Hernan Dario Jaramillo
Ciro 1

Sistema de Control de
Impuestos

Modelo de control de impuestos al
consumo.
Recomendaciones para el mejoramieto
de la estructura tributaria de la FLA.

Contador Publico

Normatividad vigente
de la Dian e impuestos
Liquidación de
impuestos
Normatividad contable y
tributaria
Normatividad tributaria

Jorge Armando
Hincapie Correa 1

SECRETARÍA DE GESTIÓN HUMANA Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL

Gestión del Bienestar
Psicosocial

•	Matriz consolidada con la identificación
de los servidores del subprograma de
salud mental.
•	Informe de seguimiento de las
intervenciones de clima laboral
realizadas en las dependencias de la
Gobernación de Antioquia.
•	Informe de seguimiento a la matriz del
sistema de vigilancia epidemiológico.
•	Consolidado de las acciones realizadas
en los subprogramas de Comité de
Convivencia laboral y Prevención de
sustancias psicoactivas.

Psicología
Normatividad vigente
en salud ocupacional y
riesgos profesionales

Jose Jair Jimenez
Londono 1

Adjudicación de
créditos de vivienda
para empleados,
trabajadores oficiales y

1. Servir de apoyo para realizar visita
ocular a los inmuebles que pretenden
ser adquiridos por los servidores y
posteriormente entregar el informe de la

Arquitectura
Ingeniería Civil

Microsoft office excel
Microsoft office word

Jose Jair Jimenez
Londono 1



jubilados del
Departamento de
Antioquía.

inspeccione administrativa, con
descripción detallada del inmueble, las
condiciones y observaciones, que
garanticen al comprador la seguridad y
tranquilidad de adquirir una buena
vivienda, tanto en precio como de forma
estructural.
2. Así mismo realizar las visitas de
verificación del cumplimiento de los
compromisos establecidos mediante la
Ordenanza del Fondo de la Vivienda
para los beneficiarios de los créditos de
vivienda
3. Revisar los informes realizados por
los peritos, ajenos a esta dependencia,
para tener vigilancia y control sobre
estas.
4. Revisar los documentos y facturas,
contratos de obra, para poder hacer
entrega de los desembolsos
correspondientes.
5. Brindar apoyo técnico a los
requerimientos de la Dirección de
Desarrollo Humano para el adecuado
funcionamiento de los planes,
programas y proyectos de la
dependencia.

Capacitación, formación
y entrenamiento, para
los servidores públicos
de la Gobernación y las
subregiones de
Antioquia.

Plan de Comunicaciones de la Dirección
de Desarrollo Humano para el primer
semestre 2017.

Comunicación audiovisual

Comunicaciones
corporativas
Medios de
comunicación
TIC - Tecnologías de la
Información y de la
Comunicación
Estrategia
comunicacional

Jose Jair Jimenez
Londono 1

Apoyar las estrategias
comunicativas internas
y externas de la oficina
de pasaportes

El practicante promoverá programas
comunicacionales impulsando e
incentivando a la ciudadanía a la
actualización del pasaporte.

Comunicación Social -
Periodismo
Comunicación audiovisual

Comunicación
organizacional

Hector Augusto
Monsalve Restrepo 1

Fortalecimiento del
Modelo Integral de
Atención a la
Ciudadanía y de los
programas de
Desarrollo Humano.

Con el propósito de fortalecer el plan de
comunicaciones 2017 de la Secretaría
de Gestión Humana y Desarrollo
Organizacional de la Gobernación de
Antioquia, orientado tanto a los públicos
internos como externos (servidores y
ciudadanía), se hace necesario la
vinculación de un practicante de
excelencia con perfil profesional de:
Diseñador, Diseñador Web–
Comunicador Digital, comunicador
audiovisual y/o Publicista.

Diseño Gráfico
Publicidad
Comunicación Publicitaria
Comunicación audiovisual
Comunicación grafica
publicitaria

Adobe illustrator
Adobe photoshop

Andres Estibel Lopez
Agudelo 1



Para suplir las necesidades de diseño y
de comunicación digital de las
estrategias ya aprobadas en el plan de
comunicaciones de esta Secretaría. Sus
entregables serán piezas para los
canales digitales (Intranet, Web,
micrositio, etc..) que garanticen la
oportuna y eficiente divulgación de la
información relativa a la ejecución de los
programas que realiza la Administración
Departamental, por intermedio de la
Secretaría de Gestión Humana y
Desarrollo Organizacional.

Observatorio de la
Gestión Disciplinaria

Validación de los modelos de negocio,
planeación y requisitos construidos para
el diseño de un sistema de información
en la Dirección.
- Migración de la información contenida
en la base de datos actual al nuevo
prototipo y su correspondiente puesta en
marcha
- Diseño del nuevo procedimiento de la
Dirección fundamentado en la reforma al
Código Disciplinario
- Modelos de instructivos, protocolos y
formatos acordes con el nuevo
procedimiento aplicado para la entrada
en vigencia del nuevo Código
Disciplinario

Derecho
Derecho administrativo
Código único
disciplinario

Diana Maria Franco
Echeverri 1

Observatorio de la
Gestión Disciplinaria

Validación de los modelos de negocio,
planeación y requisitos construidos para
el diseño de un sistema de información
en la Dirección.
- Migración de la información contenida
en la base de datos actual al nuevo
prototipo y su correspondiente puesta en
marcha
- Diseño del nuevo procedimiento de la
Dirección fundamentado en la reforma al
Código Disciplinario
- Modelos de instructivos, protocolos y
formatos acordes con el nuevo
procedimiento aplicado para la entrada
en vigencia del nuevo Código
Disciplinario

Ingeniería de Sistemas
Ingeniería de Sistemas de
Información
Ingeniería Informática y de
Sistemas

Lenguajes de
programación
Microsoft office power
point
Microsoft office excel
Microsoft office word
Microsoft office access

JORGE IVAN
CIFUENTES ALVAREZ 1

Ordenar las historias
laborales inactivas del
archivo de la Dirección
de prestaciones
Sociales y Nómina de la
Secretaría de Gestión
Humana y Desarrollo
Organizacional.

Historias laborales debidamente
ordenadas Bibliotecología y Archivística

Administración de
archivos
Ley general de archivos
Técnicas de archivo

Girlesa Del Carmen
Zapata Tamayo 4



Fortalecimiento del
Modelo Integral de
Atención a la
Ciudadanía y de los
programas de
Desarrollo Humano

-	Informes mensuales de las actividades
-	Participación de los comités primarios
-	Análisis de indicadores y acciones de
mejora para el proceso de atención al
ciudadano
-	Generar las respuestas oportunas en el
sistema de gestión documental de la
Gerencia de Atención a la Ciudadanía
-	Seguimiento a las acciones del plan
anticorrupción

Economía
Administración de Empresas
Ingeniería Industrial
Ingeniería Administrativa
Administración
Administración y Finanzas

Indicadores de
resultado
Formulación y
evaluación de
proyectos
Indicadores de gestión
Indicadores de gestión

Erica Maria Tobon
Rivera 1

Gobierno en línea
Costos de la infraestructura tecnológica
del Departamento de Antioquia.
Inventario de activos Tecnológicos.

Ingeniería de Sistemas
Ingeniería de Sistemas de
Información
Ingeniería Informática y de
Sistemas

Desarrollo de
herramientas de
programación
Administración de
bases de datos

Luz Merida Diaz De
Marin 2

Diseño de estrategias
gráficas y audiovisuales
de sensibilización y
socialización de
agendas de cambio
organizacional y gestión
del conocimiento

Piezas gráficas y audiovisuales, además
del acompañamiento en el diseño de
estrategias comunicacionales del
programa de Desarrollo del Capital
Intelectual y Organizacional de la
Dirección de Desarrollo Organizacional.

Diseño Gráfico
Publicidad
Comunicación grafica
publicitaria

Diseño y diagramación
de piezas
comunicacionales
Adobe illustrator
Adobe photoshop
Plan de
comunicaciones de la
entidad

David Alejandro Ochoa
Moncada 1

SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA FÍSICA

Plan de
comunicaciones de la
Secretaría de
Infraestructura Física.

Planes Campañas Boletines
Informativos listados Bases de datos
Diseños Comunicados

Comunicación Social

Medios de
comunicación
Manejo de equipos
audiovisuales y de
comunicación
Redes de comunicación
Plan de
comunicaciones de la
entidad

Sandra Milena Agudelo
Quintero 1

Plan de
comunicaciones de la
Secretaría de
Infraestructura Física.

Planes, Campañas, Boletines
Informativos listados Bases de datos
Diseños Comunicados.

Diseño Gráfico
Publicidad

Diseño y diagramación
de piezas
comunicacionales
Diseño de artes
gráficas
Diseño gráfico y
publicitario

Sandra Milena Agudelo
Quintero 1

Soporte y
fortalecimiento
institucional a los
diferentes procesos
administrativos y
financieros de la
Secretaría de
Infraestructura Física

Gestión de procesos
Administración pública
Normas de administración pública
Procesos técnicos y administrativos del
área de desempeño
Control de productos o servicios no
conformes
Conocimientos de producción

Ingeniería Administrativa
Ingeniería Financiera
Ingeniería de Procesos

Norma de calidad
NTCGP 1000:2009
Normas de
administración pública
Normas, directrices y
políticas institucionales
Normas técnicas de
calidad y control interno

Blanca Margarita
Granda Cortes 2

Apoyo a la contratación
estatal y demás
actuaciones

Minutas, informes de evaluación,
proyecciones de respuestas, oficios,
actas

Derecho
Derecho administrativo
Derechos de petición
Marco Normativo

Judith Mejía Guzmán 2



administrativas en la
dirección de asuntos
legales de la Secretaría
de Infraestructura
Física.

vigente de contratación
derecho público

Apoyar al mejoramiento
de la Red Vial
Secundaria a cargo del
departamento de
Antioquia.

Informes, bases de datos, reportes,
programaciones, cartografía.

NBC Ingeniería Civil y Afines
Ingeniería Civil

Licitaciones y procesos
contractuales
Procedimiento de
contratación estatal
Marco Normativo
vigente de contratación
Normatividad y
reglamentación en
supervisión e
interventoría

Jose Bernardo Alvarez
Pulgarin 4

Formulación de
proyectos de inversión
de la Secretaría de
Infraestructura Física.

Informes,  bases de datos,  informes de
gestión, documentos técnicos de apoyo
a la formulación, proyectos formulados
que le sean asignados.

NBC Ingeniería Civil y Afines
Ingeniería Civil
Construcciones Civiles

Normatividad y
reglamentación en
supervisión e
interventoría

Maria Rosa Londono
Salas 2

Apoyo administrativo y
contractual a los
proyectos de vías
urbanas, en la
Dirección de Proyectos
Especiales de la
Secretaría de
Infraestructura Física.

Formatos de viabilización diligenciados,
Informes, actas, oficios. Presupuestos
revisados.

NBC Ingeniería Civil y Afines
Ingeniería Civil
Construcciones Civiles

Contratación
Procedimiento de
contratación estatal
Marco Normativo
vigente de contratación
Normatividad y
reglamentación en
supervisión e
interventoría

Adriana Patricia Munoz
Londono 2

Apoyo administrativo y
contractual al proyecto
de vías terciarias en la
Dirección de Proyectos
Especiales de la
Secretaría de
Infraestructura Física.

Formatos diligenciados de revisión de
documentos presentados Estudios y
Documentos previos diligenciados.
Oficios. Cuadro de control para el
seguimiento del estado de los convenios
y/o contratos. Informes técnicos
elaborados y actas. Presentación de
mapas para informes en ARCGIS.

NBC Ingeniería Civil y Afines
Ingeniería Civil
Construcciones Civiles

Administración pública
Normas de
administración pública
Normatividad vigente
de vías y transporte
Contratación
Procedimiento de
contratación estatal
Normatividad y
reglamentación en
supervisión e
interventoría

Dalis Milena Hincapie
Piedrahita 1

Actualización de los
sistemas de
información de la
Dirección de
Planeación de la
Secretaría de
Infraestructura.

Sistemas actualizados (bases de datos,
módulos, reportes). Ingeniería de Sistemas

Análisis y programación
Desarrollo de
herramientas de
programación
Lenguajes de
programación
Lógica de programación

Cristian Alberto
Quiceno Gutierrez 1

Actualización de la
información
georeferenciada de la
Dirección de

Información georeferenciada
actualizada, reportes e informes.

INGENIERA DE PETROLEOS
Ingeniería Civil
Ingeniería Topográfica
Ingeniero Geólogo

Sistemas de
información geográfico
Sistema de manejo de
información geográfica

Cristian Alberto
Quiceno Gutierrez 1



Planeación de la
Secretaría de
Infraestructura Física.

argis

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Gestor de Ecosistema
de Innovación en las
Subregiones del
Departamento de
Antioquia.

Propuesta de práctica según el perfil
profesional y las necesidades
específicas de los Ecosistemas de
Innovación en el municipio asignado,
Planes de trabajo, informes y evidencias
del desarrollo de la práctica

Licenciaturas
Ciencias de la Administración
Arquitectura
Ingeniería Civil
Diseño Gráfico
Dibujo Arquitectónico
Diseño de Comunicación
Gráfica
Derecho
Psicóloga

Herramientas
ofimáticas
TIC - Tecnologías de la
Información y de la
Comunicación
Base de datos
Redes sociales
Virtualidad
comunicación asertiva

ANGELICA MARIA
TORRES GUTIERREZ 8

Fortalecimiento de las
actividades de la
Secretaría de
Educación

Planes, diseños, bases de datos e
informes

Comunicación Digital
Licenciaturas
Ingeniero en Diseño Industrial
Comunicación y Relaciones
Públicas
Administración de Empresas
Ingeniería Administrativa
Arquitectura
Ingeniería Civil
Comunicación Social
Comunicación audiovisual
Comunicación grafica
publicitaria
Derecho
Ingeniero Civil
Psicóloga

Herramientas
ofimáticas
Excel avanzado
Base de datos
Ortografía y redacción
Redes sociales

Diana Milena Ruiz
Arango 12

SECRETARÍA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCIÓN SOCIAL DE ANTIOQUIA

funcionamiento

•	Análisis grupales e individuales de las
condiciones y calidad de vida de
jubilados y pensionados,
•	Elaboración de encuestas, tabulación y
análisis,
•	Redacción de informes técnicos
parciales y definitivos por casos o a nivel
grupal del acuerdo a las necesidades,
•	Diseño de estrategias para la
motivación del adulto mayor
•	Planes de control y seguimiento a la
población jubilada y pensionada
•	Proponer nuevos programas de
educación y recreación gerontológica
con base a todo el ejercicio de
investigación y diagnóstico.
•	En los casos que aplique propuesta de
intervención gerontológica

Gerontología

Metodologías de
investigación
Técnicas y estrategias
de intervención clínica

Erika Maria Torres
Florez 1

Fortalecimiento de la
Vigilancia sanitaria de

Actas de visitas de la inspección,
vigilancia y control a los Farmacia Normatividad vigente

del Invima
Luis Carlos Gaviria
Gonzalez 1



la calidad de los
medicamentos y afines
en el departamento de
Antioquia

establecimientos farmacéuticos.
Evidencia de reuniones de asesoría y
asistencia técnica a usuarios del
programa.
Bases de datos con información de las
credenciales de expendedor de drogas,
Apoyo a labores de gestión documental
en estructura de expedientes

Sistemas de
información del área de
desempeño

Fortalecimiento de la
Vigilancia sanitaria en
el uso de radiaciones y
en la oferta de servicios
de seguridad y salud en
el trabajo en el
departamento.

-	Actualización base de datos e
interpretación  de accidentes mortales
que se evalúan en el Comité Seccional
de Seguridad y Salud en el trabajo.
-	Actualizar inventario de oferentes de
seguridad y salud laboral licenciados en
el departamento y realizar el análisis
respectivo.
-	Actualizar bases de datos de fuentes
electromagnéticas del departamento,
por municipio y por región.
-	Apoyar el proceso de gestión
documental de los documentos del
proyecto.
-	Consolidar y analizar la información
producida por los Técnicos del Area de
Salud relacionados con el tema del
proyecto.
-	Participar en las reuniones del comité
paritario de seguridad y salud en el
trabajo.

Ingeniería en Higiene y
Seguridad Ocupacional

Normatividad vigente
de seguridad industrial
Administración de
bases de datos

Maria  Piedad Martinez
Galeano 1

SECRETARÍA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

Fortalecimiento a la
actividad productiva del
sector agropecuario
(Etapa 1) en el
Departamento de
Antioquia

-	Consolidar informes de seguimiento a
los proyectos
-	Consolidar información de los
diferentes proyectos
-	Mantener actualizada y disponible la
información de proyectos
-     Actualizar indicadores

Ingeniería Agrícola
Zootecnia
Ingeniería Agropecuaria
Ingeniería de Sistemas de
Información

Legislación
agropecuaria
Necesidades del sector
agropecuario
Legislación ambiental
Herramientas de
informática
TIC - Tecnologías de la
Información y de la
Comunicación
Microsoft office excel
Herramientas de
almacenamiento de
información
Microsoft office word
Análisis de datos
Análisis de resultados

Olga Astrid Velasquez
Echeverri 4

SECRETARÍA DE MINAS
Apoyo a la labor de
seguimiento y control
de los titulos mineros

Informes de acuerdo a las instrucciones
impartidas por la Directora de
Fiscalizacion.

Ingenieria de Minas y
Metalurgia

Herramientas
ofimáticas

Dora Elena Balvin
Agudelo 2



Apoyo Juridico a
procesos de fomento y
desarrollo minero

Informes mensuales presentados al tutor
asignado, donde se evidencien los
avances, productos, propuestas de
mejora y demas actividades
desarrolladas durante el periodo
reportado

Derecho Derecho administrativo Juan Jose Castano
Vergara 1

Actualizacion e
identificacion de ingreso
presupuestal y
propuesta de
mejoramiento para el
recaudo de las
diferentes rentas de la
Secretaria de Minas
(Canon Superficiario
ordinario, multas y
visitas de fiscalizacion)

cronograma de trabajo para la
identificacion del recurso, informes de
avance del proceso de identificacion, un
entregable final de contingencia para la
Secretaria de Minas de la identificacion
y ejecucion presupuestal

Contaduría
Ingeniería Financiera y de
Negocios
Ingeniería Administrativa

Herramientas
ofimáticas
Finanzas

FRANCISCO JAVIER
ARISMENDI
RODRIGUEZ

1

Apoyo a la labor de
seguimiento y control
de los titulos mineros

Informes deacuerdo a las instrucciones
impartidas por la Directora de
Fiscalizacion

Derecho
Herramientas
ofimáticas
Derecho administrativo

Claudia Patricia Arias
Jimenez 2

Proyecto Mineria
Amparada con Titulo

Buscar expedientes, foliar, archivar
papeleria y apoyar el reparto Bibliotecología y Archivística

Herramientas
ofimáticas
Redacción

Martha Luz Eusse
Llanos 3

Proyecto mineria
amparada con titulo

Derechos de peticion atendidos y
requerimientos, proyeccion de actos
administrativos

Derecho
Herramientas
ofimáticas
Redacción

Martha Luz Eusse
Llanos 2

SECRETARÍA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y DESARROLLO SOCIAL

Sistema Departamental
de Participación
Ciudadana

1.	Documento de implementación del
modelo de intervención de los Consejos
municipales de participación ciudadana
y control social del departamento.
2.	Fichas de seguimiento al proceso de
implementación del modelo de
intervención.
3.	Documento que contenga
recomendaciones para el mejoramiento
del modelo de intervención de los
Consejos que le aporte al fortalecimiento
del Sistema Departamental de
Participación Ciudadana.

NBC Ciencia Política,
Relaciones Internacionales
Trabajo Social
Planeación y  Desarrollo Social
Estudios Generales en Ciencias
Sociales
Psicología
Economía
Administración de Empresas

Formulación y
evaluación de
proyectos
Participación ciudadana

Maria Dioni Medina
Muñoz 1

Antioquia reconoce e
incluye la diversidad
sexual y de género

-	Diseño de una propuesta de
acompañamiento al proyecto “Antioquia
reconoce e incluye la diversidad sexual
y de género”
-	Fichas mensuales de seguimiento al
proceso
-	Documento que contenga
recomendaciones para el mejoramiento
de la estrategia de intervención en el
marco del proyecto

Estudios Generales en Ciencias
Sociales Indicadores de Género Estella Giraldo Lopera 1

Antioquia reconoce e -	Documento que contenga el diseño de Comunicacion Social Indicadores de Género Estella Giraldo Lopera 1



incluye la diversidad
sexual y de genero

una estrategia comunicacional
-	Informe mensual de actividades
-	Documento que contenga
recomendaciones para el mejoramiento
de la estrategia comunicacional dirigida
a intervenir este grupo poblacional

Convites Ciudadanos  y
Presupuesto
Participativos

Documento  sistematizado que
evidencie  la metodología implementada
en los territorios
- Documento que contenga
recomendaciones para el mejoramiento
de la estrategia de intervención en el
proyecto.

Trabajo Social Desarrollo local
Convivencia ciudadana

John Wilson Zapata
Martínez 1

SECRETARÍA DE LAS MUJERES DE ANTIOQUIA

TRANSVERSALIDAD
CON HECHOS

Rutas de empleabilidad diseñadas y
definidas, Base de datos de posibles
empleos según la definición de roles,
Listado de posibles empleos por región

Economía empresarial
Contaduría Pública

Estado de flujo de
efectivo
Finanzas públicas
Análisis de estados
financieros
Legislación mercantil y
tributaria
Normatividad contable y
tributaria
Contabilidad general
Normatividad que
regula las MIPYMES

Clara Lia Ortiz
Bustamante 1

SEGURIDAD
ECONOMICA

Aportar sus conocimientos económicos
y financieros en la Secretaria
Apoyar en la elaboración de estructura
de costos
Apoyar la consolidación de los estudios
previos de cada proyecto
Apoyar la búsqueda de información
necesaria para estructurar los proyectos

Economía General
Economía Enfasis en Gerencia,
Finanzas, Marketing e
Investigación

Desarrollo de proyectos
Elaboración de planes
de trabajo
Gestión del
Conocimiento
Proyectos
institucionales

Clara Lia Ortiz
Bustamante 1

TRANSVERSALIDAD
CON HECHOS

Aportar sus conocimientos económicos
y financieros en la Secretaria
Apoyar en la elaboración de estructura
de costos
Apoyo el presupuesto de la Secretaria
desde el aplicativo SAP
Apoyar la consolidación de los estudios
previos
Publicar documentos en el sistema de
contratación pública SECOP

Contaduría Pública
Ingeniería Financiera y de
Negocios

Finanzas
Análisis de costos
Análisis, ejecución y
seguimiento de
presupuesto público
Estado de flujo de
efectivo
Finanzas públicas
Análisis de estados
financieros
Normatividad contable y
tributaria
Normas técnicas de
calidad y control interno

MARTA PATRICIA
HIGUITA CAMPO 1

TRANSVERSALIDAD
CON HECHOS

Informes de análisis sobre la situación
de las mujeres del departamento
Informes de tendencias de indicadores

Ingeniería de Sistemas de
Información
Gerencia de Sistemas de

Base de datos
Herramientas de
almacenamiento de

Nora Eugenia Echeverri
Molina 1



sensibles al género Información en Salud

información
Nuevas tecnologías
Técnicas de recolección
de información

TRANSVERSALIDAD
CON HECHOS

Diseño de piezas publicitarias para
múltiples formatos

Diseño Gráfico
Diseño de Comunicación
Gráfica
Diseño Gráfico Multimedia

Diseño de artes
gráficas
Diseño gráfico y
publicitario

Maria Mercedes Ortega
Mateos 1

TRANSVERSALIDAD
CON HECHOS

Aplicativo que ofrezca un portal
interactivo para la red de mujeres en
tiempo real.

Ingeniería de Sistemas
Ingeniería de Sistemas con
énfasis en Software
Ingeniería de Sistemas con
énfasis en Administración
Informática
ingeniero de sistemas

Análisis y programación
Redes
Análisis de
requerimientos de
software
Estrategias virtuales
Virtualidad

Lyliana Maria Ramirez
Arroyave 1

TRANSVERSALIDAD
CON HECHOS

Archivo organizado
Transferencia de documentación al
archivo central
Innovación en el manejo de archivos

Bibliotecología y Archivística Archivo general de la
nación

Lyliana Maria Ramirez
Arroyave 1

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACIÓN

Fortalecimiento de los
bancos de proyectos
municipales y del
Departamento de
Antioquia.

•	Apoyo y asesoría a funcionarios de los
Bancos de Proyectos municipales, para
que dichos bancos funcionen
adecuadamente
•	Apoyo y asesoría en lo relacionado con
los proyectos del sistema general de
regalías.
•	Apoyar en la implementación de las
diferentes estrategias para la asesoría y
capacitación a los diferentes usuarios.
•	Estrategias de mejoras de los procesos.

ADMINISTRADOR DE
EMPRESAS
Economista

Definición de
indicadores
Excel avanzado
Planeación financiera

Miguel Andrés Quintero
Calle 1

Fortalecimiento de los
bancos de proyectos
municipales y del
Departamento de
Antioquia  -
Comunicación pública.

•	Plan de Comunicaciones de la
Dirección diseñado, estableciendo
relaciones con los diferentes públicos de
interés (Servidores públicos municipales
y departamentales, comunidad en
general) y especificando las cualidades
de la información que la Dirección debe
proyectar tanto al interior de la
Gobernación como por
fuera de la misma y proponer la mezcla
de elementos a utilizar para comunicar
la gestión interna de la Dirección
•	Apoyo a la implementación de
herramientas audiovisuales que ayuden
a una mejor comprensión de los
procesos internos de la dependencia,
con el fin de fortalecer los medios de
comunicación externos que se dispone
al público.
•	Información oportuna a la Oficina de

Comunicaciones
Gerencia integral de las
telecomunicaciones
Comunicacion Social

Estrategia
comunicacional
Plan de
comunicaciones de la
entidad
Redes sociales

Miguel Andrés Quintero
Calle 1



Información y Prensa de la Gobernación
sobre la gestión interna de la Dirección
de Monitoreo, Evaluación y Banco de
Proyectos.
•	Apoyo a la realización de estrategias
comunicacionales, específicamente la
planeación, implementación,
seguimiento y administración del
espacio dispuesto para la Red de
Bancos de proyectos.
•	Monitoreo permanentemente los
diferentes medios de comunicación,
buscando información específica sobre
los temas competencia de la Dirección.
•	Bases de datos con los contactos de la
Dirección, con usuarios internos o
externos y comunidad en general.
•	Apoyo a la organización de los
diferentes eventos y actividades propias
de la Dirección, en materia de
comunicaciones.

Apoyar la
implementación del
sistema de monitoreo y
evaluación de la gestión
departamental

•	Apoyo para el seguimiento y monitoreo
al Plan de Desarrollo departamental.
•	Apoyo para la asesoría a funcionarios
en el monitoreo al Plan de desarrollo
departamental.
•	Apoyo en la asesoría para la
elaboración y consolidación de los
planes de acción de las diferentes
dependencias de la Gobernación.
•	Estrategias de mejoras de los procesos.

ADMINISTRADOR DE
EMPRESAS
Economista

Definición de
indicadores
Excel avanzado
Planeación financiera

Miguel Andrés Quintero
Calle 1

Apoyo a la DPEI en
temas de articulación
intersectorial para el
desarrollo integral del
Departamento.
Antioquia

•	Objetivo 1. Apoyar la identificación del
estado de oferta y demanda del proceso
de fortalecimiento institucional para la
asesoría técnica y de acompañamiento
de la revisión y ajuste de los POT,
PBOT, EOT y de la formulación de
Planes de Desarrollo en el
departamento de Antioquia. Entregable:
Documento diagnóstico
•	Objetivo 2. Realizar los informes
periódicos de los análisis requeridos
asociados al estado y gestión de los
Planes de Ordenamiento Territorial,
Planes de Desarrollo Departamental y
municipal, así como la revisión
documental en materia de planeación
del desarrollo y el ordenamiento
territorial en el contexto supramunicipal,
subregional, departamental, nacional e
internacional.
Entregable: Documento de análisis.
•	Objetivo 3 Actualizar permanentemente

Arquitectura
Planeación estratégica
Plan de ordenamiento
territorial

Gilberto De Jesus Arias
Valencia 1



la consolidación alfanumérica y gráfica
del estado de las revisiones y ajustes de
los POT, PBOT, EOT, los Planes de
Desarrollo  y planes sectoriales
discriminados en forma municipal, zonal
y subregional en el departamento de
Antioquia. Entregable: Base de datos
actualizada.
•	Objetivo 4 Actualizar la base de datos
de los actores departamentales,
subregionales y municipales, basado en
información suministrada por los
funcionarios del DPEI.
Entregable: Base de datos actualizada.

Formulación de Planes
y Estudios para la
gestión y planificación
del Ordenamiento
Territorial
Departamental y
Subregional en el
Departamento de
Antioquia

•	Apoyar actividades logísticas,
complementar y mantener actualizadas
las bases de datos y colaborar en la
distribución de información.
•	Apoyar la elaboración de
presentaciones técnicas y elaboración
de mapas temáticos y ayudas de trabajo
gráficas.
•	Apoyar la sistematización y análisis de
resultados de talleres y reuniones
técnicas.
•	Apoyar los procesos de comunicación y
difusión derivados de los procesos
departamentales y supramunicipales de
ordenamiento territorial
•	Participar en reuniones técnicas,
conferencias y charlas relacionadas con
la planeación y el ordenamiento
territorial.
•	Apoyar la elaboración de memorias de
trabajo y relatorías.

Ingeniería Agroforestal
Arquitectura

Planeación estratégica
Planeación territorial

Jhon Jairo Ramirez
Gaviria 1

Fortalecimiento fiscal y
financiero de los 125
Municipios de
Antioquia.

informes y metodologías de acuerdo al
plan de trabajo del semestre. Contador Publico

Planeación estratégica
Comunicaciones
corporativas
Microsoft office excel
Finanzas públicas

Nayis Patricia Palacio
Cordoba 1

Fortalecimiento fiscal y
financiero de los 125
Municipios de
Antioquia.

informes y metodologías de acuerdo al
plan de trabajo del semestre. Ingeniería Administrativa

Planeación estratégica
Microsoft office excel
Redacción
Finanzas públicas

Sonia Yamile Suescun
Acevedo 1

Fortalecimiento fiscal y
financiero de los 125
Municipios de
Antioquia.

informes y metodologías de acuerdo al
plan de trabajo del semestre. Derecho Microsoft office excel

Redacción
Gabriel De Jesus Cano
Palacio 1

Fortalecimiento fiscal y
financiero de los 125
Municipios de
Antioquia.

informes y metodologías de acuerdo al
plan de trabajo del semestre. Ingeniería Administrativa

Planeación estratégica
Microsoft office excel
Redacción
Finanzas públicas

Sonia Yamile Suescun
Acevedo 1



Consolidación un
Sistema de Información
estadístico estratégico
de la Gobernación de
Antioquia

Indicadores de la ECV, creación de
reglas de validación de la base de datos
de la ECV,

Estadístico

Análisis estadístico
Administración de
bases de datos
Demografía

Leidy Laura Arboleda
Quintero 1

Consolidación un
Sistema de Información
estadístico estratégico
de la Gobernación de
Antioquia

Documentación de los procesos del
sistema de información

Gerencia de Sistemas de
Información en Salud

Indicadores de
resultado
Cultura organizacional
Análisis estadístico
Administración de
bases de datos

Gloria Patricia Carmona
Florez 1

GERENCIA DE CONTROL INTERNO
Acompañamiento
Administrativo en la
Gestión del Proceso de
Evaluación
Independiente y
Fomento de la Cultura
del Control

Registros de Fomento de la Cultura del
Control.
Acompañamiento en el seguimiento a
Indicadores del Plan.
Informes de reportes al SIGEP.
Informe de Plan Anticorrupción.

Ingeniería Financiera y de
Negocios
Administración de Empresas
Administración de Empresas y
Finanzas
Derecho
Ingenieria Financiera

Microsoft office power
point
Microsoft office excel
Microsoft office word

Haver Gonzalez
Barrero 1

GERENCIA DE NEGRITUDES
Elaboración de
estrategia de
seguimiento para el
programa de Coalición
de Municipios
Afroantioqueños.

Informe escrito con estrategia de
seguimiento para el  programa de
Coalición de Municipios
Afroantioqueños.

Administración de Empresas
Formulación y
evaluación de
proyectos

Wilfredo Machado
Palacios 1

GERENCIA DE INFANCIA, ADOLESCENCIA Y JUVENTUD

Familias en
Convivencia

Piezas comunicacionales creativas con
contenidos de los Programas de la
Gerencia que serán difundidas a través
de las Redes digitales existentes:
metaportal de Antioquia Inteligente,
redes sociales de la Gerencia y la
Gobernación de Antioquia.
-	Piezas comunicacionales para
campañas que promueva la garantía y la
ruta de los derechos de la niñez la
juventud y las familias antioqueñas.
Informe de administración de contenidos
en los medios virtuales.

Comunicación Audiovisual y
Multimedios
Comunicación y Periodismo
Diseño de Comunicación
Gráfica
Comunicación Social
Comunicación Social -
Periodismo
Comunicación Social Enfasis en
Comunicación Comunitaria
Comunicación grafica
publicitaria
Comunicación social y medios
Periodismo
Comunicador social - periodista

Diseño y diagramación
de piezas
comunicacionales
Adobe illustrator
Redes sociales
Estrategias virtuales
Espacios virtuales
medios digitales
medios de
comunicación
Planeación de medios

Lillana Lid Zuluaga
Aristizábal 1

Implementación
estrategia buen
comienzo en Antioquia

Esquema de trabajo para la
consolidación, procesamiento y
elaboración de informes.
Informe de ejecución del proyecto en el
semestre 1 de 2017.

Planeación y  Desarrollo Social
Administración de Desarrollo
Social
Planeación para el Desarrollo
Social
Ingeniería Industrial
Ingeniería de Producción
Ingeniería Administrativa
Administración Pública,

Excel avanzado
Base de datos
Microsoft windows
Internet
Microsoft office word
Programa pdf

Lina Raquel Restrepo
Aristizabal 1



Municipal y Regional
Ingeniería de Sistemas
Administración de Sistemas de
Información
Ingeniería de Sistemas de
Información
Ingeniería de Sistemas e
Informática
sistemas de información y
documentación
Promoción del Desarrollo Social
ingeniero de sistemas

Implementación
Antioquia Joven en
Antioquia

Esquema de trabajo para la
consolidación, procesamiento y
elaboración de informes.
Informe de ejecución del proyecto en el
semestre 1 de 2016.

Planeación y  Desarrollo Social
Administración de Desarrollo
Social
Planeación para el Desarrollo
Social
Ingeniería Industrial
Ingeniería de Producción
Ingeniería Administrativa
Administración Pública,
Municipal y Regional
Ingeniería de Sistemas
Administración de Sistemas de
Información
Ingeniería de Sistemas de
Información
Promoción del Desarrollo Social
ingeniero de sistemas

Excel avanzado
Base de datos
Microsoft windows
Internet
Microsoft office word
Programa pdf

Beatriz Elena Usuga
Cardona 1

OFICINA PRIVADA

Practica académica
apoyando el protocolo
del despacho del
Gobernador

informe Semanal y Mensual de
Actividades.

Comunicación Audiovisual y
Multimedios
Comunicación Digital
Comunicación Social y Medios
Digitales
Comunicación y Entretenimiento
Digital
Comunicación y Periodismo
Profesional en Comunicación y
Relaciones Corporativas
Comunicación Social
Comunicación Social -
Periodismo
Comunicación Social Formación
Básica en Periodismo
Comunicación Social
Institucional
Comunicación social énfasis en
Producción y Administración de
Medios
Comunicación en Radio y
Televisión
Comunicación Publicitaria

Elaboración de oficios
Custodia de
documentos
Ortografía y redacción
Normas de
correspondencia
Normas del icontec
Manejo de información
Redacción
Estrategia
comunicacional

Laura Isabel Velasquez
Rios 1



Comunicación Social Enfasis en
Comunicación Comunitaria
Comunicación Social
Periodismo énfasis en
Comunicación Político -
Económica
Periodismo producción de
medios de Comunicación
Comunicación y Relaciones
Corporativas
Comunicación
Comunicación audiovisual
Comunicación Audiovisual y
Multimedial
Comunicación grafica
publicitaria
Comunicación organizacional
Comunicación social
organizacional
Comunicación social y medios
Comunicación social-periodismo
con énfasis en comunicación
organizacional
Comunicación y lenguajes
audiovisuales
Medios de comunicación
pastoral

Seguimiento al Plan de
Desarrollo

Informe Semanal de Actividades,
Informe Mensual de Actividades,
cronograma de Actividades.

Ciencia Política, Gobierno y
Relaciones Internacionales
Ciencia Política y Relaciones
Internacionales
Ciencia Política y Gobierno
Política y Relaciones
Internacionales
NBC Derecho y Afines
NBC Ciencia Política,
Relaciones Internacionales
Estudios Políticos y Resolución
de Conflictos
Politología
Comunicacion Social
Justicia y Derecho

Conocimiento del área
metropolitana
Manejo del portal de
contratación estatal
Programa nacional de
casa de justicia y
centros de convivencia
ciudadana
Políticas del gobierno
nacional en materia de
servicios públicos
Proyecciones
demográficas por
subregiones
Veeduría ciudadana
Demografía
Directrices para los
bancos de proyectos de
orden territorial
Ley de regalías
Convivencia ciudadana
Sistema de Información
Geográfica
Indicadores de Género
Actores sociales
Actos Administrativos

Laura Isabel Velasquez
Rios 2



Requerimientos de ley
Seguimiento jurídico de
contratos
Procesos de
enajenación

Seguimiento Financiero
a las Juntas de la
Gobernación de
Antioquia en donde el
Gobernador nombró un
delegado

informe administrativo y financiero de
cada junta directiva, debe realizarse
mensualmente

Profesional en Contaduría
Pública
NBC Contaduría Pública
Contaduría Pública
Contaduría Pública con énfasis
en Sistemas y Economía
Solidaria
Contaduría Pública y Finanzas
Internacionales
Ingeniería Financiera y de
Negocios
Finanzas internacionales
Administración financiera
Administración de Negocios con
énfasis en Finanzas y Seguros
Ingeniería Administrativa
Ingeniería Financiera
Administración Financiera y de
Sistemas
Contador Publico
ADMINISTRADOR
FINANCIERO
ADMINISTRADOR
FINANCIERO

Control fiscal
Finanzas públicas
Análisis de estados
financieros
Normatividad vigente
de regalías
Legislación financiera
Normatividad contable y
tributaria
Rentas del
departamento
Contabilidad general
Manejo del portal de
contratación estatal
Licitaciones y procesos
contractuales

Laura Isabel Velasquez
Rios 1

TOTAL PRACTICANTES 149


