Ingresamos por la URL www.office.com

Le damos al botdn de inicio de sesion

% office.com

cadores Importar marcadores ahora..
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Le damos la bienvenida a Microsoft 365

La aplicacion Microsoft 365 (anteriormente Office) le permite crear, compartir y
colaborar en un solo lugar con sus aplicaciones favoritas, incluido Copilot*.

Iniciar sesi6n [ Obtener Microsoft 365

Registrese para obtener la version gratuita de Microsoft 365 >

Ingresamos con el correo institucional que siempre es primer nombre.prime
apellido. Ultimos tres digitos de la cedula @unisabaneta.edu.co (Recordar que
va todo junto) Ej: pedro.perez.000@unisabaneta.edu.co 0

pedro.perez.000@caequinos.edu.co

B® Microsoft
Iniciar sesion

Correo electrénico, teléfono o Skype

;No tiene una cuenta? Cree una.

No puede acceder a su cuenta?

@g Opciones de inicio de sesion


http://www.office.com/
mailto:pedro.perez.000@unisabaneta.edu.co
mailto:pedro.perez.000@caequinos.edu.co

La Contrasefia genérica es Colombia2025*

Cuando entre le va a pedir cambio,
Recomendamos guardar la contrasefia en un gestor de texto como (Excel,
Word o Bloc de notas), para mayor comodidad.

Debe contener:

* Contener minimo una letra mayuscula

* Contener minimo un numero

* Contener minimo un simbolo (*@-/.%...)

* Contener minimo 8 caracteres

No puede contener su nombre, nimero de documento o el nombre de la
corporacion

2% Microsoft
prueba.123@unisabaneta.edu.co

Actualizar contrasena

Mecesita actualizar la contrasefia porque se trata de
la primera vez que inicia sesion o porque la
contrasefia expirg.

Contrasefia actual Colombia2025*

Contrasefia nueva

Confirmar contrasena

Iniciar sesion



Nos preguntara si queremos seguir con la sesion iniciada o si es un ingreso de
una vez.

Be Microsoft
prueba.123@unisabaneta.edu.co

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el numero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

D No volver a mostrar

Con esto ya ingresamos al correo, con el mensaje de bienvenida.

Te damos ls bienvenida s Microsoft 365, Pruebs

Con Microsoft 365 para educacion,

puede crear, organizar y colaborar

en el trabajo de clase, todo en un
jar




Aqui veremos todas las aplicaciones que podremos usar con Office para el uso
institucional.
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2 Buscar aplicaciones de Microsoft 365
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Microsoft 365 Cutlook Cmelrive Word Excel
P O ® @ &

PowerPoint Cnelate Sharefoint Teams Sway
Mas

aplicaciones
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Documento Libro Prezentacion Emcussta Crear mas



