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1. IDENTIFICACION

Procedimiento de Gestion de Actividades de

Nombre del Procedimiento .
Investigacion

Objetivo del Procedimiento

Proceso al que Pertenece ‘ Investigacion e Innovacion Describir la planificacién, gestion y
Lider del Procedimiento Director(a) de Investigacion e Innovacion evaluacidn de las actividades de
Desde la planeacién vy el desarrollo de las| |investigacion desarrolladas por los

Alcance actividades de investigacion hasta la| |8rupos y  semilleros  de
evaluacién del cumplimiento de estas. investigacion.
Concepto Definicién
Es un proceso sistematico de estudio de un problema o situacién, cuya intencion es
Investigacion Formativa identificar posibles soluciones que contribuyan a resolver el problema o a afrontar

el fendmeno.

La investigacidn cientifica es un proceso metodolédgico en el cual se indaga e
investiga sobre un problema o fendmeno de interés, ya sea bajo el enfoque
cualitativo, cuantitativo o mixto, con fines encaminados a la resolucién de dicho
problema en el ambito cientifico, humanistico y tecnoldgico.

Es un conjunto de personas que se relnen para realizar investigacién en diversas
Grupo de Investigacion temadticas, formulan problemas de investigacion, trazan un plan estratégico y
producen resultados de conocimiento sobre temas de interés.

Promueven la agrupaciéon de estudiantes y docentes investigadores para
Semilleros de Investigacion desarrollar investigacion formativa, mediante procesos educativos orientados a
dinamizar y adquirir competencias investigativas.

Eje tematico mono o interdisciplinario que incluye un conjunto de obijetivos,
politicas y metodologias cientifico-técnicas encaminados a la solucién de uno o
varios problemas identificados en las areas y que permite generar nuevo
conocimiento.

Es el docente que posee perfil de investigador, con habilidades y experiencias en

Investigacion Cientifica

Linea de investigacion

Docente Investigador formulacidon, ejecucién y divulgacion de proyectos y productos, asignado para
desarrollar dichas actividades.
Lider de Semillero Docente investigador que coordina los semilleros de investigacion.

Estudiantes que, en su proceso formativo, realizan proyectos y actividades de
investigacion formativa.

Es el resultado del trabajo de investigacidn realizado por los investigadores en las
diferentes dreas de conocimiento donde desarrollan su labor.

Semilleristas

Producto de investigacion

2. CONDICIONES GENERALES

a. El desarrollo de este procedimiento se da a partir de los lineamientos establecidos tanto en la
Politica de Investigacion como en el Reglamento de Investigacidon Formativa que estén vigentes.

b. De acuerdo al tipo de investigacidn que se desarrolla se establecen las siguientes actividades
para cada uno:
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v’ Investigacidn Cientifica:
o Formulacién y postulacion de proyectos de investigacion a convocatorias internas y
externas, nacionales e internacionales.
o Ejecucidn de proyectos de investigacion
o Participacion en eventos de investigacién como organizador o invitado.

v’ Investigacién Formativa:
o Proyectos de investigacién como opcién de trabajo de grado
Participacidn en semilleros de investigacidon
Participacién en eventos académicos
Practicas de investigacion
Formacidn en investigacidon en las asignaturas del plan de estudios afines a la
investigacion

O O O O

Las actividades definidas en el plan estratégico de grupos y semilleros de investigacion deben
estar alineadas con las actividades establecidas dentro del plan estratégico de la Direccion de
Investigacion e Innovacion.

Los resultados de productos de investigacién que aporten valor se registran en el CvLAC del
investigadory en el GrupLAC del grupo de investigacién. Ambas plataformas son de MinCiencias.

La convocatoria para medicidén y categorizacidén de grupos e investigadores se realiza en las
fechas establecidas por Minciencias.

La Corporacién hace parte de la RedCOLSI mediante el pago de membresia, la cual le permite
participar a los semilleristas en los eventos de investigacidon formativa en calidad de ponentes,
asistentes y organizadores y a los docentes como evaluadores, organizadores y ponentes
magistrales.

La produccion de investigacion que se considere pertinente y apropiada para representar a la
institucidn, se debe almacenar en el banco de elegibles con el apoyo de la Coordinacion de
Biblioteca.

ACTIVIDADES

Desarrollo de Actividades

investigacion

Investigacion e Innovacidn. Tener en cuenta la
condicién general by c.

N° VA Actividad Descripcion Responsable Registro o Evidencia
Definir el plan estratégico del grupo/semillero *FO_INV_06_Formato
Planear de investigacion con las actividades que se van e Lider de de Plan Estratégico de

1 I -ctividades de | @ realizar. El cual debe ser enviado, por medio grupo o Semilleros
de correo electronico, a la Direccién de| semillerode |eFO_INV_08 Formato

investigacion

de Plan Estratégico de
Grupos
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N° VA Actividad Descripcion Responsable Registro o Evidencia
Revisar la propuesta del plan establecido por
el lider del grupo o semillero de
investigacion. .
) 8 . . - e Director(a) de
1. Si requiere ajustes, se debe notificar al .,
, , . Investigacion e
. lider, a través de correo electrénico, .,
Revisar la . . . Innovacion . .
para que realice los ajustes pertinentesy , ¢ Evidencias de correo
2 | | propuesta del ., . e Lider de ..
se envié el plan ajustado nuevamente electrdnico
plan L. . grupo o
para su revision y poder continuar con el .
L semillero de
procedimiento. . S
. . . . investigacion
2. Sino requiere ajustes, se debe notificar
al lider, a través de correo electronico. El
procedimiento continda.
Socializar plan | Una vez se apruebe el plan estratégico de .
L P p P .g e Director(a) de
estratégico de |grupos y semilleros, se debe realizar una L eFO_JUR_01_03_Acta de
3| i . . .| Investigacion e -,
gruposy reunidn para socializarlo con la Vicerrectoria L reunion
. (. Innovacion
semilleros Académica y las Decanaturas.
*FO_INV_01_Formato de
Acta de Reunion de
Semilleros
*FO_INV_05_Formato
De Proyecto De
Investigacidon Formativa-
Semillero
*FO_INV_07_Formato de
Informe Semestral de
Semillero
. . L *FO_INV_09_Formato de
Llevar a cabo las actividades de investigacion - T =
- .. Informe Semestral de
proyectadas en el plan estratégico definido Grupo
dando cumplimiento a los compromisos
Desarrollar L. P . . P * Docentes | *FO_INV_10_Formato
N H - adquiridos. El docente investigador debe| . .
actividades . . . investigadores | De Proyecto De
recoger las respectivas evidencias de las S
L ey Investigacion Cientifica-
actividades. Tener en cuenta la condicion
eneral d Grupos
8 ) *FO_INV_12_Formato de
Informe de Proyecto de
Inv. Formativa
*FO_INV_13_Formato de
Informe de Proyecto de
Inv. Cientifica
*FO_INV_14_Formato de
Presupuesto de Inv.
Cientifica
*FO_INV_15_Formato de
evaluacidn de proyectos
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N° VA Actividad Descripcion Responsable Registro o Evidencia
*FO_INV_16_Format
o de cesion de
derechos adultos
. . L eFO_INV_17 Format
Llevar a cabo las actividades de investigacion - 7T
- . o de cesion de
proyectadas en el plan estratégico definido
_ . derechos (Menores
dando cumplimiento a los compromisos
Desarrollar L . . e Docentes de edad)
4 | L. adquiridos. El docente investigador debe| . .
actividades . . . investigadores | *FO_INV_18 Format
recoger las respectivas evidencias de las .
L . . o de cesion de
actividades. Tener en cuenta la condicion
derechos
general d. . .
patrimoniales
*FO_INV_19 Format
o de autorizacién de
uso de imagen
Enviar Enviar las evidencias de ejecucién recogidas, . .
. . . , . * Docentes e Evidencias de
5 | ;) | evidencias de por medio de correo electrénico, a la . . .
. . . S = investigadores | correo electrénico
trabajo Direccién de Investigaciéon e Innovacion.
Realizar el informe con los resultados de e Notificacién por
. investigacion obtenidos, el cual debe ser| e Director (a) de |Formulario en
Consolidar el . . , . o .
6 WAN . . enviado a la Vicerrectoria Académica, a| Investigacione |Sistema de
informe final . . . L L .,
través del sistema de informacidn. Tener en Innovacion Informacién
cuenta la condicion general g. e Informe final
Evaluar el informe de resultados recibido vy, a
su vez, el cumplimiento de las actividades
proyectadas en el plan estratégico de
investigacion.
1. Si cumple, se procede a notificar a la| e Vicerrector(a)
Direccidon de Investigacion e Innovacion Académico * Notificacién en el
N A Evaluar el y el procedimiento termina. e Decanaturas | Sistema de
cumplimiento |2. Si no cumple, se debe notificar a través| e Director (a) de |Informacién
del Sistema de Informacién a la| Investigaciéne |e Informe final
Direccidon de Investigacion e Innovacion Innovacion
para que, en conjunto, con las
Decanaturas se tomen acciones por los
resultados obtenidos y se ejecute un
plan de mejora.
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4. FLUIOGRAMA

Gestion de Actividades de Investigacion

Enviara laDireccion
de Investigacidne Revisarplan
Innovacion

Linea de Flujo

DOCENTE LIDER DEL DIRECCION DE INVESTIGACION E D\iICOAE:::‘Il'J:lGIS-\- DOCENTES INVESTIGADORES
GRUPO O SEMILLERO INNOVACION 5
ACADEMICA
- Inicio
Inicio
‘ Decision
Definirel plan - Actividad
estratégico del Plan estratégico de
grupoo semillero gruposy/o semilleros - Documento
e —

Conector

- Procedimiento predefinido

Conector fuera de pagina

Realizar Notificar Notificar - Fin
ajustes al lider al lider

Socializarplanconla
Acta de Reunion B VicerrectoriaAcadémica
y las Decanaturas

oF. Acta de Reunionde Semilleros

oF. Proyecto De Investigacion Formativa
(Semillero) y.Cientifica (Grupo)

oF. Informe de Proyecto De Investigacion
Formativa (Semillero) y Cientifica (Grupo)

¢ Formato de Presupuestode Inv. Cientifica

Desarrollarlas
actividades

Recogerevidenciasy
enviarlasala Direccion
de Investigacione
Innovacion

o Enviarinforme a
Realizarinforme . .
la Vicerrectoria
de resultados o
Académica

Revisarinforme

Notificarala Direccion
de Investigacione
Innovacion

NO

Notificarala
Direccionde
Investigacion
e Innovacién

Tomar accion y realizar
plande mejora




®
Cédigo: PD_INV_02

Ficha Estratégica de Procedimiento | Versién: 01

) Gestion de Actividades de Investigacion Unisabaneta

5. CONTROL DE CAMBIOS

Los siguientes actores participaron de la estructuracidn, actualizacién y/o modificacién de este
documento:

Naturaleza

Fecha del Cambio Elaboré/Modificd Revisoé

Anngie Arenas Soto ,
Creacién del Analista de Calidad F:E‘; eAg?triis DAi::crteoar ;lgggslsal:]ﬂezr;tig\r/]ay .
0102/03/2023| d t i . i ) . D
/03/ OCUMENto | - Eliana Gomez Rodriguez | jcerrector Aseguramiento de la ke
nuevo Directora de Investigacion | académico Calidad
e Innovacion

*Se deben registrar los cambios realizados al procedimiento y actualizar la version del documento. *



