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Publicacion de Productos en el Fondo Editorial
Investigacion e Innovacion

Objetivo del Procedimiento

Establecer las estrategias vy
acciones que permitan la
publicacion de productos en el
Fondo Editorial.

Director(a) de Investigacién e Innovacién
Desde la identificacion de la necesidad de
publicacion hasta la evaluacidn de lo publicado.

Definicion

Articulo cientifico

La produccion original e inédita, publicada en una revista de contenido cientifico,
tecnoldgico o académico, producto de procesos de investigacidn, reflexion o revisién,
gue haya sido evaluada y avalada por pares y que sea un aporte significativo a la
generacién de conocimiento en el area.

Libro de investigacion

Obra inédita generada a partir de un proceso de investigacidn cientifica, formativa o
tecnoldgica.

Capitulo de Libro

Es un apartado principal representado en un texto que presenta un tema especifico,
desarrollado y con conclusiones donde se presenta una unidad tematica concreta.

Categorizacion

Medicidn y clasificacion de grupos de investigacidn e investigadores ante Minciencias.

Comité Editorial

Encargado de evaluar y seleccionar, seguin los principios de eficacia, imparcialidad y
transparencia, las obras adecuadas para publicar.

Corrector de Estilo

Es quien se encarga de corregir la estructura gramatical y de norma del documento

Disenador

Es el responsable de definir el aspecto fisico de la obra a publicar.

Diagramador

Es quien le brinda la secuencia légica a la publicaciéon para que se pueda realizar la
adecuada lectura y visualizacién.

Docente Investigador

Es el docente asignado para participar de las actividades de investigacion.

Evaluador

Es quien se encarga de analizar y evaluar el contenido de fondo del documento.

Fondo Editorial

Es un espacio para comunicar y ser mediador cultural, dialdgico e intelectual.

Grupo de Investigacion

Conjunto de personas que en equipo realizan investigacidn en temas articulados a las
areas y lineas, siendo elegidos de acuerdo a las necesidades institucionales.

Investigacion Formativa

Es un proceso sistematico de estudio de un problema o situacion, en donde la intencion
es identificar hechos que ayuden a resolver el problema o a afrontar la situacién.

Investigacion Cientifica

La investigacidn cientifica es un proceso metodoldgico en el cual se indaga e investiga
sobre un problema o fendmeno de interés, ya sea bajo el enfoque cualitativo,
cuantitativo o mixto, con fines encaminados a la resolucién de dicho problema en el
ambito cientifico, humanistico y tecnoldgico.

Manuscrito

Documento que recoge toda la informacion propuesto a publicar.

Plagio

Plagiar es copiar una idea o una obra literaria, artistica o cientifica de otro autor,
presentandola como si fuera propia.

Producto de investigacién

Es el resultado del trabajo de investigacidn realizado por los investigadores en las
diferentes areas de conocimiento donde desarrollan su labor. Por lo general, los
productos pueden ser articulos de revista, libros o capitulos de libros, ponencia,
desarrollo de software, entre otros.
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Definiciones

Concepto Definicidn
Publicacion periddica digital o fisica en forma de cuaderno con articulos de
Revista de investigacion investigacion, reflexion o revisiébn y con una cubierta flexible, ligera y a menudo
ilustrada.
2. CONDICIONES GENERALES

Desde el Fondo Editorial de la corporacién se crean y publican libros y revistas conformados
por capitulos o articulos de investigacidn, reflexion o revision.

Los productos, ya sean libros o revistas deben cumplir con lo siguiente:

- Cada produccién debe tener coherencia con el tema principal de la publicacién, el cual debe
estar relacionado con la linea de investigacion elegida de acuerdo a los grupos de
investigacion de la Corporacion.

- El porcentaje de similitud, para que no sea considerado plagio, debe ser menor o igual al
24%, siempre y cuando dicho porcentaje no corresponda al total de una misma obra. Se
debe informar al autor que es necesario corregir la citas para solucionar este aspecto.

- Para la publicacién es necesario cumplir con los lineamientos establecidos por Minciencias
en el Modelo de Clasificacion de Revistas Cientificas que se encuentre vigente.

El Comité Editorial es el responsable de preseleccionar las obras que se incluirdn en la
publicacion, también, de asignar los evaluadores y un corrector de estilo para gestionar las obras
seleccionadas.

Los evaluadores externos se encargan de verificar si el contenido del documento es riguroso y
cientifico. Ellos deben cumplir con las caracteristicas cientificas y de conocimiento, de acuerdo
a los lineamientos definidos para la publicacién. El valor de la contratacion de los evaluadores
depende de su categorizacion; es decir, si es un Investigador Junior, Asociado o Senior; por
tanto, el costo de su servicio varia.

El corrector de estilo interviene la estructura gramatical y de norma del documento, de acuerdo
a las directrices definidas para la organizacion fisica del mismo.

Los evaluadores y el corrector de estilo son personas externas y no deben tener comunicacién
con el autor de la produccidn, dnicamente con el/la Director(a) de Investigacién e Innovacidn.

La Corporacién debe contratar al disefiador y diagramador de la publicacién y, en caso de ser
fisico, la litografia donde se hara la impresién. Para publicaciones digitales, se coordinara con la
Biblioteca.
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Desarrollo de Actividades

.- — Registro o
Actividad Descripcion Responsable g .
Evidencia
La Direccion de Investigacién e Innovacién con el .
. e, e Director(a) de
- apoyo de las Decanaturas, identificaran Ia L
Identificar la . . L . Investigacion e
. necesidad de realizar publicaciones que estén . e N/A
necesidad . - Innovacion
alineadas a las tematicas de los grupos de
. L e Decanaturas
investigacion.
Teniendo en cuenta las necesidades identificadas, « Director(a) de
- el calendario académico y las actividades de cada . *FO_JUR_01_ 0
Definir . ., . . Investigacion e
. grupo de investigacion, se define la convocatoria ., 3 Actade
convocatoria L X Innovacion .,
para recibir las obras que formaran parte de la reunion

publicacion.

e Decanaturas

Solicitar apoyo
para publicar la
convocatoria

Solicitar al area de comunicaciones, por medio del
sistema de informacién, la publicacion de la
convocatoria en los diferentes medios
institucionales.

e Director(a) de
Investigacion e
Innovacion

¢ Notificacion

por formulario
en Sistema de

Informacidén

Publicar
convocatoria

Atender la solicitud y realizar la publicacion de Ia
convocatoria. (PD_COM_01_Procedimiento De
Gestion De Solicitudes)

¢ Coordinador (a)
de
Comunicaciones

¢ Pieza de
comunicacion

Postular
manuscritos

Postular el manuscrito para que haga parte de la
publicacion, esta debe ser enviada por medio de la
plataforma destinada para tal fin.

e Comunidad
académica

e Registro en
plataforma

Recibir

Recibir los manuscritos de los autores, tanto

internos como externos. Tener en cuenta la

condicién general b.

1. Si no se logra recopilar la cantidad minima de
manuscritos para la publicaciéon, se debe

e Director(a) de
Investigacion e

e Registro en

manuscritos . . L, plataforma
ampliar el plazo de la convocatoria hasta Innovacion
conseguir la meta.
2. Si se logra recopilar la cantidad minima de
manuscritos, el procedimiento continuda.
. Recopilar los manuscritos verificar el .
Recopilary p. . .. Y . e Director(a) de
e cumplimiento con los requisitos para participar en L
verificar ., . Investigacione |e N/A
. la publicaciéon. Tener en cuenta la condicién .
manuscritos Innovacion
general b.
Con la informacion recogida, llevar a cabo una
reunion de Comité Editorial donde se evallen los FO JUR 01 0
manuscritos que participaran en la publicacién. - T~
. s . .. o 3_Actade
Realizar Comité Tener en cuenta la condicién general c. e Comité .,
o . ) L . reunion
Editorial 1. Sino cumple con algln requisito, se descarta y Editorial

el/la Directora(a) de Investigacién e Innovacion
debe informar al autor que no continlda y se da
el agradecimiento respectivo.

¢ Productos pre
seleccionados
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Actividad Descripcion Responsable Re,-glstro.o
Evidencia
FO_JUR_01_0
Realizar Comité | 2. Sicumple con los requisitos, el producto es pre e Comité 3_Ac.t:':1 de
Editorial seleccionado y el procedimiento continda. Editorial reunion
¢ Productos pre
seleccionados
Los productos preseleccionados deberan pasar por
un proceso de verificacion de similitud, tener en * Empresa e Evidencias de
Valorar la cuenta la condicion general b; dicha verificacion Externa correo

autenticidad
del producto

puede hacerse a través de una empresa
especializada que ofrece el servicio o hacer uso del
software con el que cuente la corporacion para tal
fin.

¢ Director(a) de
Investigacion e
Innovacion

electrénico
¢ Productos
Evaluados

Revisar el nivel
de similitud en
los manuscritos

Revisar los resultados recibidos. Tener en cuenta la

condicién general b.

1. Si cumple, se notifica al autor, a través de
correo electronico, y el procedimiento
continda.

2. Si no cumple, se debe identificar si es posible
realizar ajustes o no.

2.1.Sies posible realizar ajustes, se debe informar
al autor, por medio de correo electrdnico,

¢ Director(a) de
Investigacion e
Innovacion

e Evidencias de
correo
electrénico

¢ Productos

Coordinar con
evaluadores

para que realice las modificaciones Evaluados
pertinentes y continte como
preseleccionado.
2.2.Si no es posible realizar ajustes, se informa al
autor y el procedimiento termina.
*Orden de
compra de

Identificar y contactar los evaluadores para
coordinar con ellos la revisiéon de los manuscritos.
Tener en cuenta la condicién general d-f.

¢ Director(a) de
Investigacion e
Innovacion

servicios y/o
contrato de
prestacion de
servicios

Evaluar
manuscritos

Los evaluadores realizan la verificacién del

contenido del documento.

1. Si se concluye que el documento no es
pertinente para la publicacién se descartay se
registra la decision en la plataforma habilitada.
El procedimiento continda en Actividad 6.

2. Si se concluye que el documento si es
pertinente, se registra la decision en la
plataforma habilitada. Cuando aplique, el autor
debe realizar los ajustes que se sugieran. El
Comité Editorial debe revisar que los ajustes
hayan sido realizados.

e Evaluador(a)

¢ Productos
evaluados
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Desarrollo de Actividades

PH , Registro o
N° Activi Descripcidn R nsabl
VA ctividad escripcio esponsable Evidencia
Asignar al - - .
. g~ Identificar y contratar a los encargados de disefiar| e Diagramador |e Productos
disefiador % . . L
13 | | . y diagramar la obra con los manuscritos. Tener en (a) disefiados y
diagramador de . - .
2 obra cuenta la condicién general g. ¢ Disefiador (a) |diagramados
Una vez la Direccién de Investigacion e Innovacion
reciba el producto disefiado, determina, con el
apoyo de la Coordinacién de Biblioteca, el medio de
publicacidn de este. ¢ Director(a) de
. 1. Si el producto se debe publicar en un medio| Investigacién e
Publicar el . P . P 8 . e Producto
14 | digital, se realiza desde la plataforma del Fondo Innovacion .
producto . . Final
Editorial. ¢ Coordinador
2. Si el producto se debe publicar en un medio | (a) de Biblioteca
fisico, se procede a enviar a la litografia
contratada para que esta lo imprima. El
procedimiento continda en Actividad 15.
. Cuando se reciba la obra fisica, se debe realizar la| e Director(a) de
Realizar . . L * Producto
15 | , . entrega a la Coordinacion de Biblioteca para que | Investigacione | _.
depdsitos legales . . ., Final
realice los depdsitos legales. Innovacion
Solicitar apoyo Establecer estrategias de difusion para dar a . e
. P y g. P o ¢ Director(a) de | * Notificacidon
para la difusién | conocer la obra publicada en el Fondo Editorial, se ., .
16 | |} .. . L Investigacion e |en sistema de
de la obra debe solicitar el apoyo al area de Comunicaciones ., . .
. . . . . Innovacion informacion
publicada por medio del sistema de informacion.
Difundir y Atender la solicitud y brindar apoyo para la difusidn |  Coordinador(a) | ® Notificacion
17 | ;8 comunicar la de la obra publicada. (PD_COM_01_Procedimiento de en sistema de
obra publicada De Gestion De Solicitudes) Comunicaciones |informacion
. Realizar un informe de resultados de la gestién| e Director(a) de
Realizar informe I . . , L L ¢ Informe de
18 A'A: editorial y enviarlo a la Vicerrectoria Académica por | Investigacion e
de resultados . L . Resultados
medio del correo electronico. Innovacion

4. FLUJOGRAMA

DISENADOR /

DIAGRAMADOR EVALUADOR

Publicacién de Productos en el Fondo Editorial

INVESTIGACION E INNOVACION

COMITE EDITORIAL

COMUNICACIONES

CCOMUNIDAD ACADEMICA

Identificarla
necesidad

Inicio

Planear
Convocatoria

Solicitar
comunicacién

Inicio

<@

Decision

Actividad

Recibir

- Documento

——» Linea de Flujo

Procedimiento

D Conector fuera

de pagina

Conector

redefinido

Fin

Disefiary

Publicar

Postular
manuscritos

manuscritos

Recopilary
verificar
manuscritos

Se obtiene
la cantidad
minimaz,

Ampliarel plazo

NI q
de la convocatoria

NO
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CORRECTOR DE
ESTILO- EVALUADOR DIRECCION DE INVESTIGACION E INNOVACION COMITE EDITORIAL
DIAGRAMADOR

COMUNIDAD

ACADEMICA COMUNICACIONES

. Inicio
‘ Decision

I Actividad

D ooorers

— > Linea de Flujo

Procedimiento
redefinido

G Conector fuera
sl de pagina

@ -
Enviarlos productos preseleccionados a : __SSS——
Pre seleccionar
la empresa externa paravalorarla e
autenticidad de laobra L

Identificarel
porcentaje de plagio

Realizarreunion
de Comité Editorial

Evaluarel
cumplimiento de
los requisitos

Cumple
con [0s requisitos?

Descartar e

informar al autor NO

Enviar resultados ala Direccién
de Investigacién e Innovacién

Validarsi es posible

Evaluarel Coordinarcon Notificar realizarajustes

contenido los evaluadores al autor

El productoes
ertinente %

Notificar

Notificaral autor al autor

Descartary para que realice
registrar decision los ajustes
enla plataforma

Registrar
decisiénenla
plataforma

Asignar disefiador
y diagramador

Establecerel mediode
publicacién de laobra

Recibirobra

Diseffary
Diagramar

Publicardesde la
plataformadel
Fondo Editorial

Mediode

DIGITAL
publicacion?,

Fisico

Enviara litografia
e imprimir

Entregar productofisicoala
Coordinacién de Biblioteca

Solicitarapoyo
para la difusién
delaobra

Difundir
obra

Realizarinforme de
resultadosy enviarloa

Vicerrectoria Académica

5. CONTROL DE CAMBIOS

Los siguientes actores participaron de la estructuracidn, actualizacién y/o modificacién de este
documento:

Naturaleza

\"A Fecha del Cambio Elaboré/Modificé

Eliana Gémez Rodriguez
Creacion del | Directora de Investigacion
01|02/03/2023 | documento e Innovacién
nuevo Anngie Arenas Soto
Analista de Calidad
*Se deben registrar los cambios realizados al procedimiento y actualizar la versién del documento. *

Faber Andrés | Andrea Vargas Montoya

AI‘zate Ortiz | Directora de‘PIaneauon g ‘I“‘C’ﬁ VIR
Vicerrector y Aseguramiento de la

Académico Calidad




