o ~,i "
CONSULTORIO JURIDICO
“Juvenal Mesa Tobén”

Unisabaneta | ~contigey paratc

CONSULTORIO JURIDICO “JUVENAL MESA TOBON" Y SU CENTRO DE
CONCILIACION
FACULTAD DE DERECHO
CORPORACION UNIVERSITARIA DE SABANETA -UNISABANETA-

INSTRUCTIVO PARA LA ATENCION EN MODALIDAD VIRTUAL

Estimado beneficiario agradecemos por preferirnos. A confinuacion,
encontrard el paso a paso de cdémo acceder a la ventana de atencidn
virtual por medio de la plataforma Microsoft Teams, ya sea que su ingreso se
adelante desde un computador o desde su celular, a saber:

1. CONEXION A TRAVES DE UN COMPUTADOR:

1.1 Copie y pegue el siguiente enlace en su navegador de
preferenciaq, preferiblemente Google Chrome:
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_ODI[OW JKkZMIZGQ2OSOONDBNhLTkOZGMIMTM5
N2Q27TRhYWVI%40thread.v2/02context=%7b%22Tid%22%30%221 1
1d28d4-4711-4590-8¢f3-
1c6dfd1443bf{%22%2C%2201d%22%30%22de 67205f-8d68-4042-
0286-d567722fee42%22%74d

1.2 Posteriormente, de clic en la opcidn de cancelar que se le abre en
la ventana del navegador, asi:
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1.3 Seguidamente, de clic en la opcion de continuar en este
explorador, asi:

@:: ‘4@ Sabaneta - Antioquia: Calle 75 SUR N° 34 -120 - Via la Doctora | PBX 604 3011818
€855 7900253 021- 5 | www.unisabaneta.edu.co | consultoriojuridico@unisaneta.edu.co

g Institucién de Educacién Superior sujeta a inspeccién y vigilancia por parte de Mineducacién

@}:&.,.'“: - DODO O O @unisabaneta
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODljOWJkZmItZGQ2OS00NDBhLTk0ZGMtMTM5N2Q2ZTRhYWVl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22111d28d4-4711-459a-8cf3-1c6dfd1443bf%22%2c%22Oid%22%3a%22de67205f-8d68-4d42-b286-d567722fee42%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODljOWJkZmItZGQ2OS00NDBhLTk0ZGMtMTM5N2Q2ZTRhYWVl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22111d28d4-4711-459a-8cf3-1c6dfd1443bf%22%2c%22Oid%22%3a%22de67205f-8d68-4d42-b286-d567722fee42%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODljOWJkZmItZGQ2OS00NDBhLTk0ZGMtMTM5N2Q2ZTRhYWVl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22111d28d4-4711-459a-8cf3-1c6dfd1443bf%22%2c%22Oid%22%3a%22de67205f-8d68-4d42-b286-d567722fee42%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODljOWJkZmItZGQ2OS00NDBhLTk0ZGMtMTM5N2Q2ZTRhYWVl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22111d28d4-4711-459a-8cf3-1c6dfd1443bf%22%2c%22Oid%22%3a%22de67205f-8d68-4d42-b286-d567722fee42%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODljOWJkZmItZGQ2OS00NDBhLTk0ZGMtMTM5N2Q2ZTRhYWVl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22111d28d4-4711-459a-8cf3-1c6dfd1443bf%22%2c%22Oid%22%3a%22de67205f-8d68-4d42-b286-d567722fee42%22%7d
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H P Escribe aqur para buscar. 7

L Escribe aquf para buscar.

1.5 A confinuacién, disponga su nombre completo y, posteriormente,

IDBhLTKOZGMtMTMSN2Q

Unirse a la reunién de Teams

1.4 En las opciones que se observan en la parte izquierda de la

pantalla, dé clic en la opcidén de permitir esta vez, asi:

crosoft.com quiere

Seleccione Permitir para que Microsoft Teams
pueda usar el micréfono y la camara para las

llamadas y las reuniones en este explorador.

Cuando lo haga. activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarlos.

dé clic en unirse ahora, asi:
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[N} ¥, Microphone (High Definition Audio Device) ® )

o)  Altavoces (High Definition Audio Device) -

H L Escribe aqui para buscar,

1.6 Unavez haya cumplido fodos los pasos anteriores, se le permitird el
ingreso a la ventana de atencion. Cuando se de comienzo a la
atencion, se solicita la activacion de la cdmara y el micréfono. En
todo caso, es importante contar, minimamente, con micréfono, a
saber:

5 Microsoft Teams

DC

ra buscar.

2. CONEXION A TRAVES DE UN CELULAR CON SISTEMA OPERATIVO IOS:
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2.1 Deberdirse ala tienda de aplicacion para descargar la aplicacion
Microsoft Teams.

22 Una vez descargue la aplicacion, de apertura a este.
Seguidamente de clic en la opcidn de unirse a una reunion:

2 DO DO O O @unisabaneta
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3:40m w7 .

Editar

Microsoft Teams

é

Seleccionar una cuenta con la que iniciar sesion

o Usarotra cuenta

Unirse a una reunién

Privacidad y cookies

2.3 A confinuacion, infroduzca en el apartado de identificador de la
reunion el nUmero 242 543 614 768 094 y en el coddigo de acceso
de la reunion 7Zuc2FYém; posteriormente, dé clic en la opcidon de
unirse a la reunion, asi:

3:40 a 7T @ 341 M o 7T @
4 Unirse a una reunion < Unirse a una reunion
© [
- — . —
© L
Introducir un identificador de reunién 242 543 614 768 094
Escribir el cédigo de acceso de la reunién 7UCZFVGTT{ (]

Unirse a la reunion

“7uc2FY6m"
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24 Disponga su nombre completo cuando el aplicativo se lo solicite,
active su cdmara y su micréfono y luego dé clic en unirse ahora,
asi:
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Reunion

Reunion

Juan Pérez

2.5 Unavez haya cumplido todos los pasos anteriores, se le permitird el
ingreso a la ventana de atencion. Cuando se dé comienzo a la
atencion, se solicita la activacion de la cdmara y el micréfono. En
todo caso, es importante contar, minimamente, con micréfono.

3. CONEXION A TRAVES DE UN CELULAR CON SISTEMA OPERATIVO
ANDROID:

3.1 Deberdirse ala tienda de aplicacion para descargar la aplicacion
Microsoft Teams.
3.2 Una vez descargue la aplicacion, de apertura a este.
Seguidamente de clic en la opcidén de unirse a una reunién con un
ID:
B® Microsoft
Iniciar sesion @

Usa tu cuenta profesional, educativa o personal
de Microsoft para continuar con Teams

Escribe tu correo electrénico o nime...

UINIFSE a und reunion con und iv

Privacidad y cookies
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3.3 A continuacién, infroduzca en el apartado de identificador de la
reunion el nUmero 242 543 614 768 094 vy en el codigo de acceso
de la reunidn 7uc2FYém; posteriormente, dé clic en la opcidén de
unirse a la reunidn, asi:
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8270 4SS - © RH.N

& Unirse a una reunion

Encontraras el id. de la reunion y la informacion
para unirte en la parte inferior de la invitacion a la
reunion.

'Escrlbe una ID de reunion

Escribir el codigo de acceso de la reunion

8280 4S S » O NHall

& Unirse a una reunion

Encontraras el id. de la reunion y la informacion
para unirte en la parte inferior de la invitacion a la
reunion.

242543614768094

Tuc2FY6bm

3.4 Disponga su nombre completo cuando el aplicativo se lo solicite,
active su cdmara y su micréfono y luego dé clic en unirse ahora,
asi:
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Reunién

3/}74 Cambiar fondo

L ¥

El video esté desac... El micro esté desa. Altavoz

et ]

Reunion

% cambiar fondo

N N ‘,)
El video esta d ... Jfl micro esté desa Altavoz
Juan Pérez
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3.5 Unavez haya cumplido todos los pasos anteriores, se le permitird el
ingreso a la ventana de atencion. Cuando se dé comienzo a la
atencion, se solicita la activacion de la cdmara y el micréfono. En
todo caso, es importante contar, minimamente, con micréfono.

4. RECOMENDACIONES GENERALES:

4.1 Procure contar con una conexion estable a internet durante toda
la atencion.

4.2 Ubiguese en un lugar tranquilo, con buena iluminaciéon y sin
interrupciones, a fin de garantizar una adecuada comunicacion.

4.3 Tenga a la mano su documento de identidad y los documentos
relacionados con su consulta, en caso de que sean requeridos
durante la atencién.

4.4 Evite conectarse mientras conduce vehiculos o realiza actividades
gue puedan afectar su atencion.

4.5 En caso de presentar inconvenientes técnicos para ingresar a la
reunidon, comuniquese inmediatamente a los nUmeros de contacto
indicados en este instructivo.

4.6 Lainformacién suministrada durante la atencién serd tratada con
confidencialidad, de conformidad con la normativa vigente.

Ante cualquier duda que se le pueda presentar, podrd comunicarse al 604
301 1818 extension 780 o 904. Agradecemos su atencion y colaboraciéon en
el seguimiento de estas indicaciones, las cuales contribuirdn al adecuado
desarrollo de la atencion virtual.
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